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Audit - 5S beoordelingsformulier voor productiewerkplekken en lijnen

Afdeling / zone				  

Werkplek / lijn				 

Datum				 

Auditor 1

Auditor 2

Auditor 3

Weg met overbodigheid Score *

A Alle materialen en hulpmiddelen op de werkplek worden wekelijks 
gebruikt (grondstoffen, verpakkingsmaterialen, etiketrollen etc.)

1 2 3 4 5

B
Alle hulpmiddelen (gereedschappen, uitwisselbare machinedelen, 
meetmiddelen, onderhoudsmiddelen etc.) worden wekelijks 
gebruikt

1 2 3 4 5

C Er zijn op de werkplek geen overbodige of kapotte kasten, tafels, 
trappen, krukjes etc.

1 2 3 4 5

D Alle overbodige materialen worden dagelijks of wekelijks 
verwijderd (opruimen)

1 2 3 4 5

E De aanwezige informatie is actueel (geen oude ordergegevens, 
vervallen mededelingen, kladjes etc. op borden en op machines)

1 2 3 4 5

Seiri  1ste S - Scheiden

OpmerkingenA

CD

E B

5

5

55

5

4

44

44

3

3

33

3

2

22

2 2

1

1

11

1

*   ��1 = Sterk verbeterbaar (voorbeeld: de werkplek is onoverzichtelijk en kan leiden tot gevaarlijke situaties) 
2 = Verbeterbaar (voorbeeld: verbeterbaar maar leidt niet direct tot een gevaarlijke situatie) 
3 = Gemiddeld (voorbeeld: ordelijke werkplek waar echter diverse verbeterpunten worden geconstateerd)	
4 = Goed (voorbeeld: er zijn slechts 2 kleine verbeterpunten zichtbaar)	  
5 = Uitstekend (voorbeeld: geen enkel verbeterpunt is direct zichtbaar)		

Scoringsindicator 0 tot 10 11 tot 15 16 tot 20 21 tot 25

+
Subtotaal
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Alles op zijn plaats, een plaats voor alles Score *

A

Alle gereedschappen hebben hun eigen kleurcode die 
overeenkomt met de werkplek (of zone) en hebben een vaste 
plek op bijv. een gereedschapsbord en zitten op handige plaatsen 
zodat je gemakkelijk bij het gereedschap kan en het eenvoudig 
kan terugplaatsen.

1 2 3 4 5

B
Alle opslagplaatsen hebben plaats- en artikelaanduidingen en 
alle materialen hebben een vaste plek waardoor herkenbaar is 
wat er moet liggen (borden, vakken, aanduidingen).

1 2 3 4 5

C Op de opslagplekken is duidelijk aangegeven hoeveel (denk aan 
minimale en maximale hoeveelheid) er moet liggen.

1 2 3 4 5

D
Ook alle schoonmaakmiddelen, informatiebronnen 
(ordergegevens, tekeningen, prestatiegegevens, actielijsten etc.) 
hebben vaste plaatsen.

1 2 3 4 5

E
Om de werkplek zijn lijnen gezet om de scheiding tussen looppad, 
voorraden, afvalplaatsen en de werkplek aan te duiden en aan de 
kleur is zichtbaar wat waar hoort.

1 2 3 4 5

Seton    2de S - Schikken

+
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OpmerkingenA

CD

E B

5

5

55

5

4

44

44

3

3

33

3

2

22

2 2

1

1

11

1

*   ��1 = Sterk verbeterbaar (voorbeeld: de werkplek is onoverzichtelijk en kan leiden tot gevaarlijke situaties) 
2 = Verbeterbaar (voorbeeld: verbeterbaar maar leidt niet direct tot een gevaarlijke situatie) 
3 = Gemiddeld (voorbeeld: ordelijke werkplek waar echter diverse verbeterpunten worden geconstateerd)	
4 = Goed (voorbeeld: er zijn slechts 2 kleine verbeterpunten zichtbaar)	  
5 = Uitstekend (voorbeeld: geen enkel verbeterpunt is direct zichtbaar)		

Scoringsindicator 0 tot 10 11 tot 15 16 tot 20 21 tot 25
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Afdeling / zone				  

Werkplek / lijn				 

Datum				 

Auditor 1

Auditor 2

Auditor 3

Subtotaal
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Schoonmaken = inspecteren Score *

A De machines, installaties, gereedschappen en hulpmiddelen zijn 
altijd schoon of worden op dat moment gebruikt

1 2 3 4 5

B De vloer is schoon (geen afval, restanten, stof, vuil, rommel etc.) 
en is onbeschadigd

1 2 3 4 5

C
Alle afvalbakken op de werkplek zijn recent geleegd en niets ligt 
naast de bakken 
(1 = veel te vol, veel ligt er naast, 5 = recent geleegd)

1 2 3 4 5

D Alle machines, hulpmiddelen en materialen waar iets aan gedaan 
moet worden (reparaties), zijn voorzien van een 5S-label of sticker

1 2 3 4 5

E
Er is voldoende tijd om schoon te maken en operators combineren 
inspectie en schoonmaken als onderdeel van het (dagelijks 
autonoom) onderhoud

1 2 3 4 5

Seiso   3de S - Schoonmaken
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OpmerkingenA

CD

E B

5

5

55

5

4

44

44

3

3

33

3

2

22

2 2

1

1

11

1

*   ��1 = Sterk verbeterbaar (voorbeeld: de werkplek is onoverzichtelijk en kan leiden tot gevaarlijke situaties) 
2 = Verbeterbaar (voorbeeld: verbeterbaar maar leidt niet direct tot een gevaarlijke situatie) 
3 = Gemiddeld (voorbeeld: ordelijke werkplek waar echter diverse verbeterpunten worden geconstateerd)	
4 = Goed (voorbeeld: er zijn slechts 2 kleine verbeterpunten zichtbaar)	  
5 = Uitstekend (voorbeeld: geen enkel verbeterpunt is direct zichtbaar)		

Scoringsindicator 0 tot 10 11 tot 15 16 tot 20 21 tot 25
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Afdeling / zone				  

Werkplek / lijn				 

Datum				 

Auditor 1

Auditor 2

Auditor 3

Subtotaal
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Vastlegging en herkenning Score *

A Je kan in één keer zien waar het schoonmaakschema, de 
planningslijst, de verbeteractielijst etc. liggen of hangen

1 2 3 4 5

B
Per werkplek zijn schoonmaakstandaarden aanwezig en alle 
standaardprocedures zijn helder vastgelegd en gevisualiseerd en 
worden regelmatig gebruikt

1 2 3 4 5

C Ieder bevoegd persoon kan elk gereedschap, materiaal of 
document binnen 30 sec. vinden

1 2 3 4 5

D

Het gehele werkgebied is opgedeeld in 
verantwoordelijkheidsgebieden (zones) en duidelijk toegewezen 
aan 5S-coördinatoren. Dit is duidelijk vastgelegd op een 
plattegrond van het gehele werkgebied

1 2 3 4 5

E
De voortgang van ‘het werk‘ (de primaire processen) is in één 
oogopslag duidelijk. (Bijv. hartslagbord etc.) en afwijkingen in de 
goederen- en informatiestroom zijn in één keer herkenbaar

1 2 3 4 5

Seiketsu   4de S - Standaardiseren
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OpmerkingenA

CD

E B

5

5

55

5

4

44

44

3

3

33

3

2

22

2 2

1

1

11

1

*   ��1 = Sterk verbeterbaar (voorbeeld: de werkplek is onoverzichtelijk en kan leiden tot gevaarlijke situaties) 
2 = Verbeterbaar (voorbeeld: verbeterbaar maar leidt niet direct tot een gevaarlijke situatie) 
3 = Gemiddeld (voorbeeld: ordelijke werkplek waar echter diverse verbeterpunten worden geconstateerd)	
4 = Goed (voorbeeld: er zijn slechts 2 kleine verbeterpunten zichtbaar)	  
5 = Uitstekend (voorbeeld: geen enkel verbeterpunt is direct zichtbaar)		

Scoringsindicator 0 tot 10 11 tot 15 16 tot 20 21 tot 25
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Werkplek / lijn				 

Datum				 

Auditor 1

Auditor 2

Auditor 3

+
Subtotaal
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Voor altijd een verspillingvrije werkplek! Score *

A
Iedereen is op de hoogte van de regels, begrijpt het nut hiervan en 
houdt zich eraan en alle prestatie- en informatieborden zijn up-
to-date en worden regelmatig herzien

1 2 3 4 5

B
De medewerkers zorgen er zelf voor dat de machines, 
gereedschappen, hulpmiddelen en de vloer schoon en geordend 
worden gehouden

1 2 3 4 5

C

Alle gemaakte afspraken en regels worden regelmatig 
gecontroleerd en verbeterd en de resultaten daarvan zijn direct 
beschikbaar (op borden). De besproken maatregelen van laatste 
5S-audit al afgehandeld of gepland

1 2 3 4 5

D De werkplek verbetert continu en er worden op vaste tijdstippen  
whiteboard besprekingen gehouden om dit te bewaken

1 2 3 4 5

E Het is prettig werken op deze werkplek die helemaal is ingericht 
om met plezier en efficiënt te werken

1 2 3 4 5

Shitsuke    5de S - Stimuleren / Standhouden

+
Subtotaal
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OpmerkingenA

CD

E B

5

5

55

5

4

44

44

3

3

33

3

2

22

2 2

1

1

11

1

*   ��1 = Sterk verbeterbaar (voorbeeld: de werkplek is onoverzichtelijk en kan leiden tot gevaarlijke situaties) 
2 = Verbeterbaar (voorbeeld: verbeterbaar maar leidt niet direct tot een gevaarlijke situatie) 
3 = Gemiddeld (voorbeeld: ordelijke werkplek waar echter diverse verbeterpunten worden geconstateerd)	
4 = Goed (voorbeeld: er zijn slechts 2 kleine verbeterpunten zichtbaar)	  
5 = Uitstekend (voorbeeld: geen enkel verbeterpunt is direct zichtbaar)		

Scoringsindicator 0 tot 10 11 tot 15 16 tot 20 21 tot 25
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Score *

1ste S subtotaal

2de S subtotaal

3de S subtotaal

4de S subtotaal

5de S subtotaal

Totaal

Scoringsindicator 0 tot 50 51 tot 75 76 tot 100 101 tot 125

+
Totaal
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Tips en Tops

Audit - 5S beoordelingsformulier voor productiewerkplekken en lijnen

Afdeling / zone				  

Werkplek / lijn				 

Datum				 

Auditor 1

Auditor 2

Auditor 3



Bel nu 

+31 (0)10 2 61 41 71
of mail 

info@cierpa.nl

  Digitale 5S vragenlijst

  Werkt naadloos met Kaizen

  Tussentijdse audits handig in te plannen

  Visuele rapportage

  Export naar Excel

Onze assessment module 
heeft deze voordelen

Wilt u het 5S 
beoordelingsformulier 
digitaal invullen?


